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	Lernpaket „PowerPoint: Präsentationen mit 
Designvorlagen erstellen“

	Primäres Lernfeld

	☐	Sprache 
☐	Mathematische Kompetenzen 
☒	Digitale Kompetenzen

	Weitere Lernfelder

	☒	Sprache 
☐	Mathematische Kompetenzen 
☐	Digitale Kompetenzen
☒	Lernkompetenzen

	Geschätzter 
Lernumfang

	Gesamt: 
	9 UE

	
	davon Flipped:
	9 UE

	Lerninhalte 

	Primäres Lernfeld: 
Die Grundlagen von Microsoft PowerPoint verstehen und anwenden. Dazu gehören:
· Überlegungen über den Aufbau und Inhalt der Präsentation vornehmen
· Folien erstellen
· Vorhandene Designs anwenden
· Texte eingeben
· Bilder und Formen einfügen
· Folienübergänge erstellen
· Die Bildschirmpräsentation starten

Sekundäres Lernfeld inkl. Lernkompetenz: 
Lernfeld Sprache:
· Texte/Anleitungen verstehen und umsetzen
Lernkompetenz:
· Lernprozesse selbständig strukturieren und organisieren
Planungskompetenz: Logik, Abfolge von Inhalten

	Lernziele 
	Primäres Lernfeld: 
Die Teilnehmer*innen können 
· Programme über die Windows Startfläche suchen,
· Programme öffnen,
· die Folienübersicht bedienen,
· Folien erstellen,
· Folienlayouts anwenden,
· Text über Platzhaltertext eingeben,
· Designvorlagen und Varianten auswählen,
· Folienübergänge erstellen,
· Formen, Bilder und Textfelder einfügen,
· die Bildschirmpräsentation starten.

Sekundäres Lernfeld inkl. Lernkompetenz: 
Eine einfache Präsentation nach den vorliegenden Kriterien gestalten.

	Kurzbeschreibung
	Das Lernpaket unterstützt die Erarbeitung von Grundkenntnissen der Präsentationssoftware Microsoft PowerPoint. Ziel ist die selbständige Umsetzung einer einfachen Präsentation.

	Benötigte Vorkenntnisse und Voraussetzungen
	· Die Teilnehmer*innen sollten in der Lage sein, Inhalte zu strukturieren und selbständig aufzubereiten (z.B. in Form von Mindmaps etc.)
· Grundkenntnisse von Microsoft Office Programmoberflächen
· Fachbegriffe (Tastenbezeichnungen, Computerbestandteile, Begriffe rund um Office-Programme wie z. B. „Menüband“, „Registerkarte“ oder „Schaltfläche“ …) sind bekannt
· Selbstständiges Navigieren auf der Lernplattform
· Texteingabe, Markieren und Formatieren von Text
· Bilder einfügen, positionieren und formatieren 
· Dateien speichern (bzw. Speichern unter), Dateien öffnen
· Dateiverwaltung und Ordnerstrukturen 
· Internetkenntnisse: Eingabe von URLs und Suche nach Bildern
· Lizenzfreie Bilder aus dem Internet am Gerät speichern
· Ggf. Umgang mit einer Mindmap-Software




	Erforderliche technische Ausstattung
	☐	Beamer
☐	Flipchart
☐	Pinnwand 
☒	Laptop/PC
☐	Tablet 
☐	Smartphone 
☐	Headset 
☒	Externer Lautsprecher
☐	Scanner
☐	Drucker
☒	Sonstiges, und zwar Internetzugang

	Aktivitäten/
Materialien/ 
Medien 
	☐	Webinar
☒	Video 
☒	Präsentation/Input
☒	Infoseiten/Skripten 
☒	Übungsblätter/Arbeitsblätter
☐	Spiele/Auflockerungsübungen
☒	Quiz
☐	Audiodateien/Podcasts
☒	Sonstiges, und zwar Lernplakat
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MODERATIONSDESIGN für Lernpaket „PowerPoint: Präsentationen 
mit Designvorlagen erstellen“
	[bookmark: _Hlk14765634]GLU *
	Lernaktivität/
Lernbaustein
	Beschreibung
	Anwendungsmöglichkeit/
Lehr-/Lernmethode
	Lernräume
	Eingesetztes 
Lernmaterial 

	1
	Präsentation: „Was ist eine Präsentation?“ 
	[bookmark: _GoBack]In dieser Präsentation erfahren die Teilnehmer*innen, was Präsentationen sind, wofür sie verwendet werden können, wie Präsentationen früher erstellt wurden im Vergleich zu heute, wie Präsentationen aufgebaut werden sollten und was „Starten“ der Präsentation bedeutet.
	☒	Flipped Learning – Selbstlernressource
☒	Gruppen- oder Einzel-aktivität
☒	Input Präsenz
☒	Input Virtuell
☐	Sonstiges, und zwar …
	☒	Disposition
☒	Aneignung
☐	Vertiefung
☐	Bewährung

	01_Präsentation_Was ist eine Präsentation.pptx

	1
	Eine Präsentation erstellen – Teil 1: Ideen und Gedanken sammeln
	Über das gesamte Lernpaket hinweg werden die Teilnehmer*innen an einer eigenen Präsentation über ihren Wohnort/ihre Wohnumgebung arbeiten. 
Im ersten Teil sollen sie sich Gedanken machen, was sie gerne präsentieren/erzählen würden, und sich das z.B. in Form einer Mindmap aufschreiben, notieren, … Auch Fotos sollen gesammelt werden (am besten selbst gemachte).
	☒	Flipped Learning – Selbstlernressource
☒	Gruppen- oder Einzel-aktivität
☐	Input Präsenz
☐	Input Virtuell
☐	Sonstiges, und zwar …
	☐	Disposition
☐	Aneignung
☒	Vertiefung
☒	Bewährung

	02_Arbeitsblatt_Präsentation erstellen.docx

	0,5
	Erste Schritte mit PowerPoint
	Die Teilnehmer*innen lernen anhand des Videos „Microsoft PowerPoint – Arbeiten mit Designvorlagen“ erste Schritte mit dem Programm Microsoft PowerPoint:
· Start des Programms
· Bildschirmoberfläche
· Designvorlagen 
· Arbeiten mit Platzhaltertext
	☒	Flipped Learning – Selbstlernressource
☒	Gruppen- oder Einzel-aktivität
☒	Input Präsenz
☒	Input Virtuell
☐	Sonstiges, und zwar …
	☐	Disposition
☒	Aneignung
☐	Vertiefung
☐	Bewährung

	Video: 
Microsoft PowerPoint 
Arbeiten mit Designvorlagen:
https://youtu.be/zPL7JkXZQIY 
bzw.
03_Video_Arbeiten mit Designvorlagen.mp4

	1
	Eine Präsentation erstellen – Teil 2: Erste Schritte mit Powerpoint
	Im zweiten Teil der Übung werden die Inhalte aus dem vorhergehenden Video direkt angewendet. 
Es wird eine leere Präsentation erstellt, die Titelfolie befüllt, ein Design für die Präsentation ausgewählt und die Datei gespeichert.
	☒	Flipped Learning – Selbstlernressource
☒	Gruppen- oder Einzel-aktivität
☐	Input Präsenz
☐	Input Virtuell
☐	Sonstiges, und zwar …
	☐	Disposition
☐	Aneignung
☒	Vertiefung
☒	Bewährung

	04_Arbeitsblatt_Präsentation erstellen Teil 2.docx

	0,5
	Folien erstellen
	Das zweite Video „Folien erstellen“ umfasst folgende Inhalte:
· Neue Folien einfügen
· Folienlayout auswählen
· Inhalte eingeben
· Zeichenformatierungen ändern
	☒	Flipped Learning – Selbstlernressource
☒	Gruppen- oder Einzel-aktivität
☒	Input Präsenz
☒	Input Virtuell
☐	Sonstiges, und zwar …
	☐	Disposition
☒	Aneignung
☐	Vertiefung
☐	Bewährung

	Video: Microsoft PowerPoint – Folien erstellen:
https://youtu.be/IkMI_vQ2yKo
bzw.
05_Video_Folien erstellen.mp4

	1,5
	Eine Präsentation erstellen – Teil 3: Weitere Folien gestalten
	Im dritten Teil der Übung werden die Inhalte aus dem vorhergehenden Video wieder direkt angewendet, indem weitere Folien eingefügt werden, passend zu den Inhalten, die sich die Teilnehmer*innen im ersten Teil überlegt haben, und die Präsentation inhaltlich fertiggestellt wird.
	☒	Flipped Learning – Selbstlernressource
☒	Gruppen- oder Einzel-aktivität
☐	Input Präsenz
☐	Input Virtuell
☐	Sonstiges, und zwar …
	☐	Disposition
☐	Aneignung
☒	Vertiefung
☒	Bewährung

	06_Arbeitsblatt_Präsentation erstellen Teil 3.docx

	[bookmark: _Hlk48121735]0,5
	Folienübergänge
	Im dritten Video „Folienübergänge“ lernen die Teilnehmer*innen: 
· die Schlussfolie zu gestalten,
· eine Form (Smiley) einfügen,
· ein Textfeld einzufügen,
· Zeichenformatierungen (Schriftgröße) ändern,
· Folienübergänge festzulegen,
· die Anzeigedauer pro Folie einzustellen, und
· den Präsentationsmodus zu starten.
	☒	Flipped Learning – Selbstlernressource
☒	Gruppen- oder Einzel-aktivität
☒	Input Präsenz
☒	Input Virtuell
☐	Sonstiges, und zwar …
	☐	Disposition
☒	Aneignung
☐	Vertiefung
☐	Bewährung

	Video: Microsoft PowerPoint – Folienübergänge:
https://youtu.be/aSJQZOjDVIs 
bzw.
07_Video_Folienübergänge.mp4

	0,5
	Folienübergänge in die eigene Präsentation einfügen und Bildschirmpräsentation starten
	Im letzten Teil der Übung wird wieder das im Video gelernte angewendet:
· Folienübergänge festlegen, 
· Anzeigedauer und -modus einstellen und
· Bildschirmpräsentation starten.
	☒	Flipped Learning – Selbstlernressource
☒	Gruppen- oder Einzel-aktivität
☐	Input Präsenz
☐	Input Virtuell
☐	Sonstiges, und zwar …
	☐	Disposition
☐	Aneignung
☒	Vertiefung
☒	Bewährung

	08_Arbeitsblatt_Präsentation erstellen Teil 4.docx

	2
	Tipps für die Gestaltung von Präsentationen – erarbeiten und selbst (lerngerecht) aufbereiten
	Die Teilnehmer*innen erhalten ein Infoblatt, in dem weiterführende Tipps bzw. Dinge, die in Präsentationen zu beachten sind, beschrieben sind.
Die Teilnehmer*innen lesen sich dieses durch. 
Danach bereiten die Teilnehmer*innen (mit dem Arbeitsblatt als Aufgabenstellung) die Informationen aus dem Infoblatt selbständig so auf, dass sie für sie selbst übersichtlich dargestellt sind und leichter merkbar sind. 
Möglichkeiten dafür können sein:
· Als Mindmap (analog oder digital), 
· Als Lernplakat (z. B. mit www.easel.ly)
Das kann selbständig, in der (Klein-)Gruppe oder auch gemeinsam mit dem/der Trainer*in Präsenz oder online erfolgen.
	☒	Flipped Learning – Selbstlernressource
☒	Gruppen- oder Einzel-aktivität
☒	Input Präsenz
☒	Input Virtuell
☐	Sonstiges, und zwar …
	☐	Disposition
☒	Aneignung
☒	Vertiefung
☒	Bewährung

	09_Infoblatt_Das sollten Sie in Präsentationen beachten.docx 

10_Arbeitsblatt_Das sollten Sie in Präsentationen beachten.docx

Beispiel für ein virtuelles Lernplakat/eine Infografik:
https://www.easel.ly/infographic/7y51g3
bzw.
11_Infografik_Tipps zur Gestaltung mit PowerPoint.jpg

	0,5
	Learning-App-Quiz
	Zum Abschluss beantworten die Teilnehmer*innen ein LearningApp Multiple Choice Quiz.
	☒	Flipped Learning – Selbstlernressource
☒	Gruppen- oder Einzel-aktivität
☐	Input Präsenz
☐	Input Virtuell
☐	Sonstiges, und zwar …
	☐	Disposition
☐	Aneignung
☒	Vertiefung
☒	Bewährung

	Bearbeitbare Ansicht:
https://learningapps.org/12632928

Vollbild-Ansicht: 
https://learningapps.org/view12632928 
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ANHANG: 
Eingesetztes Lernmaterial (Darstellung in Tools)

	Tools 
	Lernmaterial

	Microsoft PowerPoint – Grundlagen 
	01_Präsentation_Was ist eine Präsentation.pptx 

	
	02_Arbeitsblatt_Präsentation erstellen Teil 1.docx

	
	Video „Microsoft PowerPoint – Arbeiten mit Designvorlagen“ 
https://youtu.be/zPL7JkXZQIY
Bzw. 03_Video_Arbeiten mit Designvorlagen.mp4

	
	04_Arbeitsblatt_Präsentation erstellen Teil 2.docx 

	
	09_Infoblatt_Das sollten Sie bei Präsentationen beachten.docx

	
	10_Arbeitsblatt_Das sollten Sie bei Präsentationen beachten.docx

	
	11_Infografik_Tipps zur Gestaltung mit PowerPoint.jpg

	
	LearningApp-Quiz Microsoft PowerPoint
https://learningapps.org/view12632928 (Vollbild-Ansicht) bzw.
https://learningapps.org/12632928 (bearbeitbare Ansicht)

	Microsoft PowerPoint – Foliengestaltung
	Video „Microsoft PowerPoint – Folien erstellen“
https://youtu.be/IkMI_vQ2yKo
bzw. 05_Video_Folien erstellen.mp4

	
	06_Arbeitsblatt_Präsentation erstellen Teil 3.docx

	Microsoft PowerPoint – Folienübergänge
	Video „Microsoft PowerPoint – Folienübergänge“
https://youtu.be/aSJQZOjDVIs
07_Video_Folienübergänge.mp4

	
	08_Arbeitsblatt_Präsentation Erstellen Teil 4.docx
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