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Arbeitsblatt: Tabelle für den Lebenslauf 
erstellen
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	Lernziele:
· Tabellen erstellen und formatieren



Anleitung
Auf Seite 3 sehen Sie einen Lebenslauf, für den eine Tabelle verwendet wird. Versuchen Sie, diesen Lebenslauf auf Seite 2 nachzubauen!
· [bookmark: _GoBack]Schreiben Sie auf Seite 2 „Lebenslauf“ als Überschrift und formatieren Sie den Text.
· Erstellen Sie darunter eine neue Tabelle.
· Tragen Sie den Text wie auf Seite 3 in Ihre Tabelle ein.
· Ändern Sie die Spaltenbreite der ersten Spalte so, dass es gut passt.
· Ändern Sie die Rahmeneinstellungen der Tabelle so, dass kein Rahmen angezeigt wird.
[image: ]
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\tipp.jpg]Die Rahmeneinstellungen finden Sie in der Menüleiste „Entwurf“ (bei den Tabellentools). 
· Markieren Sie zuerst die gesamte Tabelle.
· Klicken Sie auf das Symbol „Rahmen“.
· Wählen Sie „Kein Rahmen“ aus.


[image: ]












Lebenslauf

	Persönliche Daten
	

	
	

	Name:
	Laura Maier

	Geburtsdatum:
	13. Juni 1963

	Adresse:
	Winkelgasse 13, 8010 Graz

	Telefonnummer:
	0664/123654789

	E-Mail-Adresse:
	Laura.maier@gmy.com

	
	

	Berufserfahrung
	

	04/2020 bis dato
	Ordinationsassistentin
Facharzt für Augenheilkunde Dr. Merz, Graz

	
	

	
	

	Schul- und Berufsausbildung
	

	02/2007 – 04/2007
	Ausbildung zur Ordinationsassistentin

	
	

	
	

	Aus- und Weiterbildung
	

	
	

	
	

	
	

	Relevante Kenntnisse
	

	
	Sprachen: 
Deutsch (Muttersprache)
Englisch (Grundlagen)
EDV-Kenntnisse
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